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[Prénom / Nom du bailleur] 
[Adresse du bailleur] 
 

[Prénom / Nom du locataire] 
[Adresse du locataire] 

 
Le [date] 

 
Objet : régularisation des charges locatives 
 
Madame, Monsieur, 
 
Conformément au bail que nous avons signé le [date de signature], vous avez payé lors du 
précédent exercice de charges [précisez la période de régularisation] une provision 
mensuelle de charges de [montant mensuel de la provision] euros, soit un montant total de 
[montant mensuel de la provision X 12] euros sur l’exercice. 
 
Les charges locatives réelles s’élèvent pour cet exercice à [montant réel annuel des 
charges locatives] euros et se décomposent de la manière suivante : 

● Charges de copropriété refacturables : XXXX euros 
● Taxe d’enlèvement des ordures ménagères :  XXXX euros 
● Autres réparations locatives : XXXX euros 

 
Vous trouverez en pièces jointes les justificatifs généraux de ces dépenses et notamment le 
décompte de charges de copropriété par nature. 
 
--- si la régularisation est en faveur du locataire --- 
Nous vous sommes donc redevables de [différence] euros au titre des charges locatives de 
cet exercice. 
 
--- si la régularisation est en faveur du bailleur --- 
Vous nous êtes donc redevables de [différence] euros au titre des charges locatives de cet 
exercice. 
 
Pour votre prochain paiement exigible en date du [échéance de régularisation], je vous 
propose donc de nous verser une somme de [loyer charges comprises ajusté de la 
différence de régularisation] euros tenant compte de la régularisation des charges de 
l’exercice précédent. 
 
Pour les échéances suivantes, je vous propose de convenir d’un versement correspondant à  

● Un loyer de [loyer] euros 
● Une provision pour charges de [montant mensuel de la provision éventuellement 

ajustée] euros 
Soit un montant total de [loyer charges comprises éventuellement ajusté] euros. 
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Nous vous rappelons que les pièces justificatives des charges locatives sont consultables 
sur demande pendant les 6 prochains mois, le cas échéant contactez-nous pour que nous 
convenions des modalités de consultation. 
 

[Signature] 
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